URLA BELEDIYE BASKANLIGI

HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

PO

MALI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
EN
GEG)

Hakedis Odemeleri

1- Gergek kisilerden; tizerinde T.C. Kimlik Numarasi yazili Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet veya Evlenme Ciizdani gibi Kimlik Belgesi
2- Tuizel kisilerden; imza sirkiileri ash ve fotokopisi, (Fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli gériildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)

3- Vekile yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adina takibe yetkili olduguna iliskin noter tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi (Fotokopi asli ile beraber
getirilecek, asl gorildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Vekalet verilen kisinin; Gzerinde T.C. Kimlik Numarasi yazili Nifus Clizdani, Pasaport, Ehliyet veya Evlenme
ICluzdani gibi Kimlik Belgesi

4- Banka havalesi igin banka Hesap numaralarini belirten imzali dilekge
5- Vergi ve S.G.K. Borcunun olmadigina dair yazi ash

1,5 SAAT

Teminat iadeleri Mektuplari

1- Gergek kisilerden; tizerinde T.C. Kimlik Numarasi yazili Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet veya Evlenme Clizdan gibi kimlik belgesi
2- Tlizel kisilerden; imza sirkileri asli ve fotokopisi, (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
3- Vekaleten islemlerde vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iliskin tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli gériildiikten sonra
fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) 4-
Kesin teminat iadelerinde yapim ve hizmet ihaleleri ile ilgili teminat iadesinde S.G.K. ve vergi dairesi ilisiksiz belgesi asli.
5- ligili birimden teminatin iadesinde sakinca olmadigina dair ilgili yazi asl

20 DAKIKA

/Avukatlik Ucreti Odemeleri

1- Vekaletname asli ve avukat tarafindan asli gibidir onayli vekaletname
2- Kimlik belgesi (T.C. numarali Kimlik, Evienme Ciizdani, Pasaport veya Ehliyet)
13- Serbest meslek makbuzu

10 DAKIKA

Biitce Emaneti (Nakit Yetersizliginden
dolay bi ) uzere
alinan hakedis 6demeleri)

1- Gergek kisilerden; tizerinde T.C. Kimlik numarasi yazili Nifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet veya Evienme Ciizdani gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kisilerden; imza sirkdileri asl ve fotokopisi, (fotokopi asli ile beraber getirilecek, ash gériildikten sonra fotokopisi onaylanarak

alinacaktir.)
13- Vekile yapilacak 6demelerde vekilin alacakli adina takibe yetkili olduguna iligkin noter tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi, (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli
goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Kimlik belgeleri vekalet verilen kisinin; izerinde T.C. kimlik numarasi yazili Nifus Clizdani, Pasaport, Ehliyet veya Evlenme
ICuzdani gibi kimlik belgesi
l4- Banka havalesi i¢in banka hesap numaralarini belirten imzal dilekge

5- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair belge asli

10 DAKIKA

Biitgeden Red-ladeler

1- Gergek kisilerden; lizerinde T.C. kimlik numarasi yazili Niifus Clizdani, Pasaport, Ehliyet veya Evlenme Clizdani gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kigilerden; imza sirkiileri asl ve fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
3- Vekaleten islemlerde vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iligkin tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli gériildiikten sonra
fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
l4- Gelirler Servisinden banka dekontu alindi belgesi
Gelirler Servisinden borcu yoktur yazisi

10 DAKIKA

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

EMLAK BEYANNAMESI

1- 3071 sayih Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi Isleri Midirligiinden genel evrak kaydindan, genel evrak kayit numarasi almig, havalesi tamamlanmis
posta yoluyla ulagilan dilekge asli veya Emlak Servisine dogrudan miiracaat

2- Tapu kaydina gore diizenlenmis emlak beyannamesi, tapu fotokopisi, gergekk kisilerin niifus fotokopisi, sirket veya tiizel kisilerce yapilacak islemler igin yetki
belgesiyle mikellef kaydi agilmasi ve arsivienmek tizere dosya agilmasi

30 DAKIKA

IVATANDASIN TALEP VE SIKAYETLERININ
DEGERLENDIRILMESI

1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi Isleri Miidirligii genel evrak kaydindan, genel evrak kayit numarasi almig, havalesi tamamlanmis dilekge
asli veya Emlak Servisine dogrudan miracaat Yaz Isleri Miidirliigiinden birimimize havale edilecek olan dilekgeye konu taleple ilgili gerekli degerlendirmeler yapilarak vatandasa
bilgi verilmektedir.

1AY

GELIRLER SERVISININ GOREV ALANINA
GIREN TALEPLER

1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla; Yazi Isleri Miidiirliigii genel evrak kaydindan genel evrak kayit numarasi almis, havalesi tamamlanmis dilekge
asli veya Gelirler Servisine dogrudan dilekge ile miracaat

3071 SAYILI DILEKGE KANUNA
GORE CEVAP SURESI 30 GUN

iLAN VE REKLAM VERGISI

1- Her yil 01 Ocak- 31 Ocak tarihleri arasinda ilgilisi (gergek veya tiizel kisi) tarafindan doldurulmus ilan reklam vergisi beyannamesi veriimesi

2- llan reklam vergisi yoniinden yeni miikellefiyetlere baglayanlar igin, reklam tabelasi asilmadan énce beyanname verilmesi (beyannameye www.urla.bel.tr adresinden
ulasilabilir)
3- Gergek kisiler igin T.C. nolu Niifus Ciizdani fotokopisi, tiizel kisilerden vergi levhasi fotokopisi ve ticaret sicil kaydini gosterir belge fotokopisi (fotokopi asli ile beraber
getirilecek, asl gortildikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) 4-
Beyannameyi imzalayan gergek ya da tiizel kisinin vekalet verdigi durumlarda; vekalet verilen kisinin T.C. nolu kimligi ile birlikte vekaletnamenin asli ( fotokopi asli ile beraber
getirilecek, asl gorildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)

15 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri: Mali Hizmetler Miidirliigii Gelirler Servisi
Serpil AYDIN

Tahsilat Sefi

Tel: 0232 7541088 - Dahili: 235

Harun KIRSAL
Tahakkuk Sefi
Tel: 0232 7541088 - Dahili: 135150

Adres: Haciisa Mahallesi Billent Baratali Bulvari No:3 Cumhuriyet Meydani Urla/iZMIR

Ikinci Miiracaat Yeri: Mali Hizmetler Midiirligii
Nuray DEMIRKOL

Mali Hizmetler Mdiirii

Tel: 0232 7541088 - Dahil: 158
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